PASOS PARA EMITIR
RECIBO POR HONORARIOS ELECTRONICO

16/10/2019

Venta
3.372

Compra
3.367

Operaciones

Ingresar a www.sunat.gob.pe <
en linea (SOLY**

MIS TRAMITES Y
CONSULTAS

Seleccionar “Ingresar” en la opcidén
“Mis Tramites y Consultas” e ingresar con tu

Acceso a trdmites y
consultas virtuales para

Clave SOL. Personas, Empresas y
Operador de Comercio
Exterior.
Ingresar »
Para ingresar al sistema, buscaremos en v o s e TRt » Expedisnte Virtual
el lado inferior izquierdo, la opcion: e o P R » Plataforma Elestrénioa da
“Emisién de Recibos por Honorarios B R ) Feestasson
Electro'nicos” y darle Cl |Ck ;::;t:::lln de Atencion al » Mis Avisos Electronicos
» Omiso a la presentaciaon DJ
» Observaciones realizadas por
SUNAT » Operaciones de Comerscio

Exterior

» Reactiva Perd
Accesos Directos

Consuita de Emisién de Reclbos Consuita do Rocibos Susponsin do Retenclones
Devatuclones por de 4ta Categoria

Reporte Tributarie Modincacion de Reglstro de Consuita de Declaraclones
para Tercoros Datos del RUC Trabajadoros del Hogar Juradas y Pagos




Si fuese la primera emision de un recibo por
honorarios electronico, aparecerad el mensaje
de “Obtenciéon de la Calidad de Emisor
Electrénico (SEE)”, ubicar el botdn
“Continuar” y darle click.

Aqui se iniciard el proceso para la emisién del
recibo por honorarios electrénico. Primero
deberd ingresar los datos del usuario al que le
presto el servicio, en el siguiente orden:

1. Seleccionar el tipo de Documento de
identidad del Usuario.

2. Ingresar el Numero de Documento de
Identidad del Usuario (Ejemplo 20131312955)

3. Validar el Numero de RUC ingresado
anteriormente.

4. Ubicar el botén “Validar RUC o DNI”, darle
click.

Verificar el nombre o Razén social del Usuario

5. Ubicar el botén “Continuar” y darle click.

Ahora debera ingresar los datos del servicio
prestado.

1. Responder a la pregunta si el servicio se
prestd a Titulo Gratuito.

2. Ingresar la descripcién o el tipo de servicio
prestado (de preferencia no utilizar simbolos
Ejemplo: % #/°)

3. De manera opcional podra ingresar alguna
observacion que se incluya en el recibo por
honorarios electrénico.
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& SUNAT

f Inicio /' Emision de Recibo por Honorarios Electrénico

Sefior contribuyente, complete lz informacién solicitada para el recibo por honararios
electrénico v luego seleccione el botdn "Continuar” para seguir ingresando los datos del
Recibo.

Indigue los datos del usuario al que le prestd el servicio:
Tipo de

Documento
de :| RUC A
Identidad

del Usuario
Nimero

Documento
de 120131312955 3
Identidad

del Usuario
Nombre o

Razén 1t SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE ADUANAS Y DE Allo
ocia 2

Usuario

5 Continuar Cancelar

$ SUNAT

 Inicio Emision de Recibo por Honorarios Electronico

Sefior contribuyente, complete la informacién solicitada para el recibo por honorarios electronico a emitir ¥ luego
"Continuar” para que se muestre una vista previa del documento antes de ser emitido.

Indique los datos del usuario al que le prests el servicio:
Tipo de Documento de Identidad del Usuario

del Servicio FRUC
Nimero Documento de Identidad del Usuario |, o oo

del Servicio

Nombre o Razon Social del Usuario del . SUPERINTENDEMNCIA NACIONAL DE ADUANAS Y DE ADMIN
Servicio ' TRIBUTARIA - SUNAT

Indique los datos del servicio prestada:
£El Servicio

se Prasté a —~
Gratuita?

Descripcién
oTipode [ SERVICIO PRESTADO POR VENTAS EN EL MES DE MARZO

Servicio

Prestado

Obeemacin, e
(opcional)

Fecha de I

[30/06/2020 |

Emisidn
Fecha de =
Vencimiento : j
(Opcional)



1. Aqui deberd indicar si el tipo de Renta de
Cuarta Categoﬂ’a que ap||caré a su reC|bO por Indique el tipo de Renta de Cuarta Categoria, de acuerdo al inciso aplicsble del articulo 33 LIR:
honorarlos COI’I’eSpOnde al |nCISO “A” o “B”. o @ 1nciso A: Bl ejercicio individual, de cualquier profesian, arte, ciencia, oficio o actividades no incluidas

expresamente en la tercera categoria

O Inciso B: El ds fio de funciones de director de sindico, io, gestor de negocios, albacea y
ivi imilares, i do ol d fio de las funciones del regidor municipal o jero regional, por las

cuales perciban dietas

Retencién del Impuests a la Renta:
® s

No

2. Posteriormente seleccionara si se le aplicara e
la retenciéon del Impuesto a la Renta de 4ta
Categoria, para deberd responder a la
pregunta “SI” o “NO”.

1. Ahora debera seleccionar el tipo de moneda

con lo que le realizardn el pago. Ejemplo: o o e e G
NUEVO SOL, DOLAR DE NORTE AMERICA. e e - -
Retencién (8%) Impuesto a la Renta : 00
2. Luego ingresara el monto (valor) total de los Total Neto Recibido £ 00 o
Honorarios. Ejemplo: 1200.00
3
3. Por ultimo ubicar el botén “Continuar” y darle
click.
Para finalizar el proceso de la emision de recibo
por honorarios electrénico, revisaremos que la
informaciéon que contiene el recibo este
correcto.
AOSE PERES R.UL.C. 101234567890
. . . F o« iy . M DECORADOR DIBUIPUBLICISTA DISER,DE FUB. AT
Si fuera asi ubicaremos el botén “Emitir Recibo RECIBO POR HONORARIOS
y darle click. . PR
TELEFONO!: -
De lo contrario ubicar el botén “Anterior” y e A
da r| e Cl |Ck Dnmlcllin:n:n .‘.\‘..G.l.'«:]'f\si.‘. DE LA VEGA NRO, 14
Por concepto de SERVICIOS PRESTADCS
. . e Obsarvacién -
Al culminar el proceso, el sistema le permitira: R R R R R AR
- Imprimir Fecha de emisién 20 da Junio de 2020
- Descargar en Formato PDF o “(""“';"“’ PSR
- Descargar en Formato Digital Seguro —— .
- Enviar una copia del recibo via correo ESTO £5 UN BORRADOR, HO TIENE NINGUNA VALIDEZ LEGAL

electrénico (email)

£{Esta seguro gue desea emitir este Recibo por Honorarios Electronico?

Emidr Racha | Aniesioe

Recuerda que una vez emitido tu Recibo por honorarios Electronico debes registar el o los pagos que te
hayan efectuado por ese comprobante en otra opcion en el Portal de SUNAT. Te gratificamos en secuencia
en estos pasos:

c —k A través del portal SUNAT virtual, ingresando con tu Clave SOL.

EMITE TU RECIBO POR - A través de la APP SUNAT.
HONORARIO ELECTRONICO

o | v’ A través del SUNAT virtual, ingresando a comprobantes de pago /
REGISTRA EL PAGO SEE-SOL/Recibo por Honorarios Electrénico/ registrar pagos - informa del pago
QUE RECIBE POR que te hayan realizado (medio de pago, importe y fecha). El plazo para

TUS SERVICIOS registrarlo es hasta el décimo dia habil del mes siguiente de efectuado el mismo.



