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| éQue es un usuario
secundario?

Los contribuyentes pueden delegar Ia
realizacion de todas o algunas operaciones
que se realizan en el ambiente SUNAT
Operaciones en Linea (SOL) creando “Usuarios
Secundarios”.

Tenga en cuenta que las transacciones
realizadas por los “Usuarios Secundarios” son
consideradas como si fueran realizadas por el
Titular del RUC que cred dichos Usuarios y por
tanto, se consideran validas.

Esta autorizacion para los  “Usuarios
Secundarios”, esta bajo tu control y puedes
crearla, suspenderla o eliminarla en cualquier
momento.

Crear un usuario secundario

Ingresa al portal de la SUNAT: www.sunat.gob.pe y
haz clic en “Operaciones en linea (SOL)” luego ingresa
a la opcion Mis Tramites y Consultas con tu Clave SOL.

MIS TRAMITES Y
CONSULTAS

1es Acceso a tramites y
consultas virtuales para
Personas, Empresas y
Operador de Comercio
Exterior.

E : Ingresar »
----—_-—-‘




Coloca el cursor sobre tu nombre o denomicacion social y haz clic en “Administracion de Usuarios
Secundarios”.

ss SU NAT 4 Buzon Electronico “ Favoritos ~ = Imprimir

28/09/2023 21:21 Bienvenido, PEREZ QUISPE CARLOS

¢ Qué necesitas PEREZ QUISPE CARLOS |
hacer? RUC: 10123456780

Usuario: USUARIO

Personas ? ataforma de
F firmacion del RHE y de

m

& Empresas | [
OPERACIONES
_ bro de Reclamaciones
e» Operador . Actualizar datos del RUC
cée F  Cambiar nombre de usuario wision de mis deudas
Qi

EX  Admistracion de usuarios secundarios pe

Modificar pregunta y respuesta segura tpediente Virt|
» UTras geclaracionesy
solicitudes » Plataforma Electronica

de Fiscalizacion

.



3 Ingresa a la opcion “Crear Usuario”.

~ Administracién de Usuarios Secundarios

Creacion de Usuarios Secundarios

Para crear nuevos Usuarios Secundarios,

Crear Usuario

- Tipo de Nro de Correo tad
Sl il Documento Documento Electronico £

Mo se encontraron usuarios secundarios asociados.

Modificacion de Estados de Usuarios Secundarios

Para modificar el estado actual de un usuario secundario, en la columna "Modificar Estado”
seleccione la accidn que va a realizar, y presione el botén "Cambiar Estado”

Modificar Estado a:
Usuario Nombres y Apellidos Estado Reactivar Suspender Eliminar

MNo se encontraron usuarios secundarios asociados.




4 Ingresa el documento de identidad del Usuario Secundario y crea el Usuario y la Clave de acceso.

 Registro de Usuario Secundario

Ingrese los datos del nuevo usuario, que se solicitan a continuacion.

Tipo de

Documento
Namero de
Documento

Nombres *

HEs e

Apellidos
completos *
Correo .
Electrénico *#* -
Usuario

Clave #*#%% :| |

Reingrese . | |
Clave .

| Siguiente |[ Cancelar |

* Solo e sario el ingreso de apellidos y nombres en caso se elija un documento
diferent

*=* El ingrese de correo electronico es opcional.

=% La clave debe tener entre 8 y 12 caracteres.




5 Verifica la informacion registrada. Luego haz clic en Asignar Programas.

Werifique los datos que se muestran a continuacion:

Usuario ‘USUARIO1

Tipo de Documento : DOC. NACIOMAL DE IDENTIDAD
Nimero de Documento 112345678

Apellido completo : PEREZ QUISPE

Nombres :LUIS

Correo Electronico : CORREO1@CORREO.COM

Asignar Programas | | Cancelar |

\ A

et

.




6 Selecciona el perfil de tu preferencia y marca las opciones de consultas y/o tramites SOL a las que dards acceso al Usuario
Secundario designado.

Asignacion de opciones al usuario

Para asignar determinadas opciones del Mena SOL, debe seleccionar las opciones en el lado izquierdo v marcarlas con un check en el lado dereck

SELECCIONE LAS OPCIONES PARA EL USUARIO Resumen de opciones asignadas
$- [L] TRIBUTARIOS O

-I_] ADUANEROS
i I BIENES FISCALIZADOS %

Opcion

Siguiente H Retrocader || Cancelar

.




7 Verifica los perfiles y/o opciones que haz autorizado para el Usuario Secundario. Finalmente, seleccione Grabar y se
mostrard la confirmacion de la creacion del Usuario Secundario.

Verifiqgue los Perfiles que ha asignado al usuarioc

RESUMEN DE PERFILES ASIGNADOS AL USUARID

Comprobantes de pago

n moAdae Anre
L T

Envio de documentos electrenicos-Grandes emisores
E mentos ff::'ﬁl“ cos-Grandes emisores

Grabar Retroceder

Cancelar

.



IMPORTANTE

Para eliminar un Usuario Secundario, accede a la opcion “Modificacion de Estados de Usuarios
Secundarios” ingresando en “Administracion de Usuarios Secundarios”, con tu Clave SOL.

Mas informacidn desde aqui
oingrese desde el cddigo QR.

(entral de consultas:
0801-12-100 / (01) 315-0730




