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SUNAT-INSI MANUAL DE USUARIO — REPORTE MAESTRO

1. INTRODUCCION

El manual de usuario describe el procedimiento a seguir para el envio de la informacién requerida
en la Declaracién Jurada Informativa Reporte Maestro, a presentarse con el “Formulario Virtual
3561 — Precios de Transferencia — Reporte Maestro”, a través del Receptor de Declaraciones
Informativas en la plataforma Tramites y Consultas del Portal de la SUNAT.

2. OBJETIVO DEL MANUAL
El manual tiene como objetivo principal servir al usuario como una herramienta de ayuda para el

uso del aplicativo informatico en la presentacion de la Declaracion Jurada Informativa Reporte
Maestro.

3. ALCANCE
El instructivo informa cdmo:

1. Adjuntar los archivos necesarios para realizar el envio de su declaracion informativa.
. Obtener su constancia de presentacion.
3. Revisary atender las observaciones enviadas en caso de inconsistencia de informacion.

4. REQUISITOS FUNCIONAMIENTO

El receptor de Declaraciones Informativas funciona en los siguientes navegadores:

Navegador Versiones soportadas

Mozilla Firefox 50.0 a més
Google Chrome / Chromium 46 a mas
Internet Explorer /Microsoft Edge 11 0 mas

Asegurese de tener instalado en su computador personal uno de los navegadores indicados.

5. PASOS PREVIOS A LA PRESENTACION DEL FV 3561 - REPORTE MAESTRO

Cabe indicar, que antes de presentar la “Declaracion Informativa Formulario Virtual FV3561 -
Precios de Transferencia - Reporte Maestro”, se debe tener preparado el siguiente archivo:

Descripcion Estructura del nombre | Detalle para su elaboracion

Reporte RM[Numero RUC][AAAA]13.pdf = Archivo PDF que contiene |la

Maestro Donde: informacion  solicitada mediante la
Numero RUC: 11 caracteres Resoluciéon de  Superintendencia
numéericos. N° 163-2018/SUNAT.
AAAA: Ejercicio gravable. = El formato del documento se encuentra
Ejemplos: detallado en el Anexo | de la Resolucion.
RM20100066603201713.pdf = Cantidad: Un archivo que no debe
RM10036926762201713.pdf superar los 5MB.

Este archivo se debera adjuntar al momento de realizar el envio de la declaracién informativa.
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6. PRESENTACION DE DECLARACIONES INFORMATIVAS

Para el registro de su declaracién informativa, los pasos a realizar son los siguientes:

1. Ingresar a la opcion: “Presentacion de declaraciones informativas” en Clave SOL - Tramites y
Consultas.

2. Registrar la Declaracion Informativa - Formulario Virtual 3561 - Precios de Transferencia -
Reporte Maestro y enviar su declaracion.

3. Descargar su constancia de presentacion.

6.1 INGRESO A LA OPCION: PRESENTACION DE DECLARACIONES INFORMATIVAS

Para ingresar a la opcion “Presentacion de declaraciones informativas”, siga los siguientes pasos:

1. Ingrese al Portal Web SUNAT: http://www.sunat.gob.pe/, seguidamente presione la opcion
Tramites y Consultas:

& sunat x i |

< & | ® www.sunat.gob pe 2 e

) “g—

2. Enlapantalla de SUNAT Operaciones en Linea, llenar los datos de su Clave Sol, tales como:
1) RUC, 2) usuario, 3) contrasefia y 4) botdn “Iniciar sesion”:

sa por DNI Ingresa por RUG

@
- e
o..‘

4

[RrE——

En caso corresponda ingresar con DNI, deberd ingresar los siguientes datos: 1) DNI y 3)
contrasena.
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3. Una vez iniciada la sesién, ingresar a la opcion Personas o Empresas / Mis declaraciones
informativas / Presento mis declaraciones informativas / Informativas / Presentacion de
declaraciones Informativas:

all=1=] ==

[ SUMNAT - Menud SOL >
<« C | A No segurc | b#ps-//e-menu.sunat.gob._pe/cl-ti-itmenu/Menulnternet htm?pestana="&agrupacion=> o | @
ss SUNAT & Buzén Electrénico * Favoritos - 21 Imprimir

ﬁg.)-c;laer?necesnas Busque una opcion del menu n

Registros

» Expediente Virtual

é Epresas » Comprobantes de pago
» Fiscalizacion
& Aduanas » Mis declaraciones
informativas

» Prasento mis
declaraciones informativas

» Informativas
PDT 3500
Opsracionss con

terceros DAOT

Presentacion de

declaraciones o

Informativas

PDT 3520 Notarios

PDT 3530 Pradios

4. Luego, se mostrara la opcidn de “Presentacion de Declaraciones Informativas”:

all=]E] =
[} SUMAT - Meni SOL x 0 Insert title here x
&« C A No segura | kitps://e-menu.sunat.gob.pe/cHi-itmenu/Menulnternet htm?pestana="&agrupacion=" W 8

ss su NAT % = Buzén Elsctrénico % Favoritos ~ 21 Imprimir

26/06/2018 13:33 i SAIS GRAFICA INDUSTRIAL SRL ~

A Ir al inicio
Presentacion de Declaraciones Informativas
MIS DECLARACIONES

INFORMATIVAS

» Mi cédigo de envio para el 1. Datos de la declaracion

PDT

» Presento mis declaraciones y Tipo de declaracicn: --SELECCIONE-- v
pagos

» Detracciones Subtipo de v

declaracion:
» Presento mis declaraciones
informativas

Periodo: aaaa/mm (per. mensual (per. anual)
» Informativas *Presione la tecla ENTER para adjuntar archivos.
PDT 3500 Opsraciones
Tom EEETs LA 2. Archivo(s) de la Declaracién
Presentacion ds
declaraciones g

! Tipo de Archivo:
Informativas
PDT 3520 Notarios

Archivo:
PDT 3530 Pradios =

xaminar

PDT 3540 Boletos de

transporte aéreo ipcion: 5
p Descripcion ngress la descripeion del archivo

PDT 3545 Boletos de
transporte farroviario

Tipo de Archivo 4 Nombre Descripcion Eliminar
PDT 3550 Detalle de

operaciones

No se han adjuntado archivos.

PDT 3560 Precios de
Transferencia

PDT 3595 Comprobantes m C]
de Revisiones Técnicas e - -
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6.2 PRESENTACION DE FORMULARIO VIRTUAL 3561 - PRECIOS DE TRANSFERENCIA -
REPORTE MAESTRO

1. Enla Interfaz Presentacion de Declaraciones Informativas seleccionar y registrar:

Tipo de declaracion: Formulario Virtual

Nro. Formulario: FV3561 - Precios de Transferencia - Reporte Maestro

Periodo: Indicar el periodo que se desea declarar. Formato es de tipo anual
Por ejemplo: 2017, 2018, en adelante.

ENTER (INTRO): Presionar la tecla ENTER (INTRO) de su teclado.

Presentacion de Declaraciones Informativas

1. Datos de la declaracion
Tipo de declaracion: Formulario Virtual p
Nro Formulario: FV3561 - Precios de Transferencia - Reporie Maestro LB

Periodo: 2017

*Presione la tecla ENTER para adjuntar archwoso

2. Se habilitara la seccion 2: Archivo(s) de la Declaracion en la misma interfaz, en esta debera adjuntar los
archivos que corresponden a la declaracién (los detallados en la seccién 5: Pasos previos a la
presentacion del FV 3561 — Reporte Maestro y presione el botén Enviar:

Presentacion de Declaraciones Informativas

1. Datos de la declaracion

Tipo de declaracion: Formulario Virtual v
Nro Formulario: FV3561 - Precios de Transferencia - Reporte Masstro v

Periodo: 2017

*Prosions la tecla ENTER para adjuntar archivos.
2. Archivo(s) de la Declaracion
Tipo de Archivo: _SELECGIONE- v

Archivo: B Examinar

Desaripcion: Ingrese ipcion dsl archivo o
Tipo de Archivo 4 Nombre Descripeion Eliminar
Reports Masstro RM20100086603201713.pdf Reports masstro )

o




SUNAT-INSI MANUAL DE USUARIO — REPORTE MAESTRO

3. Alenviar su declaracion, se mostrara un Resumen de la Declaracion Informativa junto con
la lista de archivos adjuntados:

Resumen

Sr. contribuyente en breve se le enviara la Constancia de Presentacion o el Reporte de Motivos de Rechazo al "Buzén Mensajes”
de su Buzén Electronico SOL.

Nro Orden: 29

Tipo de Declaracion: Formulario Virtual - Formulario

Nro Formulario: FV2561 - Precios de Transferencia - Reporte Maestro
RUC:

Razon Social:

Periodo: 2017

Fecha: 28/06/2018 15:46:27

Archivos Recepcionados:
Tipo de Archivo Nombre Descripcion

Reports Masstro RM20100066603201713 pdf Reporte masstro

En breve, se procedera a validar los archivos, lusgo se enviara al "Buzdn Mensajes” de su Buzén Elsctrénico SOL la Constancia de Presentacién o ol Reports de
Motivos de Rechazo

6.3 DESCARGAR CONSTANCIA DE PRESENTACION

Para poder descargar y/o visualizar su constancia de presentacion, realice los siguientes pasos:

1. Enla parte superior izquierda del navegador, presione el boton Buzon Electronico:

[} SUNAT -Meni SOL X allol@| = |
& = C | A Noseguro | hitps//182.168.46.51/cli-itmenu/Menulntemet him?pestana="&agrupacion=" (@ :
QQSUNAT 1 * Favoritos = & Imprimir

28/06/2018 15:47 Bienvenido, SAIS GRAFICA INDUSTRIAL SRL ~ Domicilio: Habido Salir

A Ir al inicio

Resumen
MIS DECLARACIONES
INFORMATIVAS

2. Aparecera la interfaz de su Buzdn Electrénico. Luego, presionar la opcion Buzén de
Mensajes, presione el mensaje con Asunto: Constancia de Presentacion FV3561 - Precios
de Transferencia - Reporte Maestro. Luego, presione en el enlace del archivo adjuntado:

[ SUNAT- Mend SOL x allel@] s |
<« C | A Noseguro | hiips://192.188 48 51/cl-ti-itmenu/Menulntermnet htm?pestana="&agr | &
é SUNAT  # oo e Buzin Elooudnioo ok Favorios = & mprini

20/06/2018 15:49 Blenvenido, SAIS GRAFICA INDUSTHIAL 8RL ~  Domioilio: Habido Salir

Buzén 2 0 4. a D- @ — ]

[ Gonstancia de Pressntacién FV3561 -

Constancia de Presentacién FV3561 - Precios de Transtferencia - Reporte
Pracios de Transfersncia - Reporte Masstro

Maestro
ol e D 28/06/2018 15:46:37
-~ X
Lol =Y
I @ gon1011398651057269800858824,pcl (20,8 KE) I

Estimada(a) contribuyente, e ha concluido de validar su declaracion informativa FV3561 - Pr
Transferencia - Reporte Maestro con Nimero de Orden 29 y se adjunta la constancia de pr
respeciva

Atentamente,
SUNAT

3. Finalmente se descargara su constancia de presentacion en formato PDF:
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% 0en 1011398651057269800658824 pdf - Adobe Reader

Archivo  Edicién  Ver Ventana Ayuda

=101 x|

*®

i | DB ZE@ |[[1]a][o=]-]] -

Herramientas

Rellenar y firmar Comentario

& SUNAT

Constancia de Presentacion

SA. GONTRIBUYENTE. LA INFORMAGION PRESENTADA ES SATISFAGTORIA

Declaracion Informativa Precios de Transferencia - Reporte Maestro

Nro Orden
Tipo de declaracién

Nro Formulario

Fecha de Presentacion

Archivos Rscepoionanos ©

;20
; Formulario Virtual

1 FY3501 - Precios da Transhersncia - Reports kasstro

: 2017

1 ZB002016 15:40

Tipo de Archive

MNombre de Archivo

Ganfidad de

Descripcion v

Reports Masstro

FiM20100000003201713.pal

Fisports masstro 0

-

Iniciar sesidn

» Exportar archivos PDF

» Crear archives PDF

» Editar PDF

¥ Combinar PDF

Adobe Acrobat Pro

Eliminar, insertar, extraer o girar paginas

» Enviar archivos

» Almacenar archivos




